
 Curriculum Vitae 

I. Datos Generales 

Nombre: Alejandra Correa Cárdenas 
 

II. Preparación Académica 

Estudios Profesionales: Maestría en Dirección de Empresas 

Institución: Instituto Universitario Puebla 

Periodo: 2015-2017 

Documento: Título Profesional 

Cedula: 11357087 

 

III. Experiencia Profesional 

Actualmente Encargada del  Departamento de Servicios Integrales de 

Vinculación  de  la Universidad Tecnológica del Usumacinta 

Periodo: del 15 Octubre del 2019 a la fecha. 

Principales funciones: 

 Educación Continua organizar cursos para ofrecer a los estudiantes, 

egresados y público en general y elaboración de carpetas de evidencias 

elaboración de proyectos, ejecución y comprobación. 

 Servicio Tecnológicos ofertar los espacios que ofrece la Universidad 

Tecnológica del Usumacinta. 

 Egresado aplicación de encuestas para base de datos, subir a las 

plataformas información correspondiente a egresados como CGUTyP 

 Movilidad Nacional y Extranjera gestionar becas a los alumnos para 

intercambios y veranos científicos. 

 Bolsa de trabajo dar seguimiento a los egresados y vinculándolos con 

empresas que tienen convenio con la universidad para contrataciones. 

 Subir información a páginas de gobierno como INFOPSEMyS 

 Elaboración de reportes semanales y cuatrimestrales de todas las 

actividades que se realiza. 

 Jefe inmediato: Lic. Javier Calderón Oramas (Director de Vinculación) 

 Tel. 9343435690 ext.5709 

 

Cargo: Enlace administrativo de la Dirección de Educación Cultura y 

Recreación 

Institución: Ayuntamiento de Emiliano Zapata 

Periodo: del 1 Enero del 2013 al 15 de Octubre del 2019  

Principales funciones: 

 Control administrativo de la dirección y coordinaciones a su cargo 

 Elaboración de proyectos, ejecución y comprobación. 

 Elaboración de requisiciones  
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 Organización de logística de eventos de la dirección 

 

IV. Experiencia Docente 

Ninguna 

 

V. Cursos de Actualización 

 

FECHA 
 

CURSOS/ACTUALIZACIONES/ CERTIFICACIONES/ PUBLICACIONES 

23/01/2018 Capacitación ante el OSFE (Órgano Superior de Fiscalización) al personal 

administrativo del Ayuntamiento de Emiliano Zapata. 
18/03/2015 Capacitación del proyecto “Agenda Desde lo Local)  

22/07/2014 Capacitación e implementación de los proyecto Punto Mover a México en 
las oficinas de la Dirección de Fomento Económico y Turismo del 
Ayuntamiento de Emiliano Zapata. 

13/03/2013 Capacitación por parte de OCV para el área de Turismo “Servicio al 
Cliente” 

  

 


